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GENERALIDADES 

 

Art. 1.- El presente Procedimiento tiene como objeto establecer  la  normatividad 

bajo la cual se regirá el otorgamiento de becas en el Colegio de  

Bachilleres  del  Estado  de Baja  California, a efecto de apoyar y  

promover  a  estudiantes  de  escasos  recursos  económicos, así como 

cumplir con las obligaciones contractuales y de reciprocidad institucional 

con la Universidad Autónoma de Baja California.    

Art. 2.- Los casos no previstos en este Procedimiento serán resueltos por el 

Director General. 

Art. 3.- La beca otorgada por el Colegio de Bachilleres, consiste en la  exención 

total por inscripción o reinscripción,  a los estudiantes que se encuentren 

en alguno de los siguientes casos: 

I. Ser empleado del Colegio, cónyuge o hijos del trabajador.  

II. Ser empleado de la Universidad Autónoma de Baja California, cónyuge o hijos 

del trabajador. 

III. Ser  estudiante  de  escasos  recursos  económicos. 

El personal responsable del plantel asentará en el recibo de inscripción o 

reinscripción los conceptos BECA C.B.B.C., U.A.B.C., o por bajos recursos 

económicos, según corresponda, haciendo la distribución de los recibos de 

conformidad con las indicaciones al pie del recibo original y sus copias. 

Art. 4.- Corresponde al Director  General del Colegio, determinar la cantidad de 

becas a otorgar en cada Plantel. 
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DE LAS FUNCIONES DEL DIRECTOR DE PLANTEL 

 

Art. 5.- Corresponde al Director del Plantel: 

I.- Conformar un Comité Dictaminador sobre el otorgamiento y negación de la 

beca, que tendrá las siguientes funciones: 

 a) Resolver sobre el otorgamiento o negación de la beca, así como 

verificar y analizar la documentación presentada por el solicitante. 

 b) Analizar la información contenida en los estudios socioeconómicos 

aplicados a los solicitantes de beca. 

c) Verificar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en este 

Procedimiento, a efecto de determinar el otorgamiento, negación, 

renovación o cancelación de beca. 

 

II.- Registrar en el sistema de becas denominado “Exención de pago” 

disponible vía internet , la resolución tomada por el Comité, señalando toda 

la información requerida. 

III.- Conservar la documentación de cada uno de los alumnos exentos de pago. 

IV.-  Informar   al  Director   General  en  cada  período  lectivo, a través de la 

Dirección de Servicios Educativos, de la situación que guardan los 

expedientes de los becarios. 
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DE LOS REQUISITOS PARA CADA TIPO DE BECA 

 

Art. 6.- Para  el otorgamiento de  beca, el alumno deberá  cumplir  con  los 

siguientes requisitos: 

I.- Beca para los trabajadores del Colegio, para su cónyuge e hijos: 
a) Ser  empleado  del Colegio  de  Bachilleres, cónyuge o hijos del 

trabajador. 

b) Presentar la  solicitud  de  beca,  previa  al  trámite de inscripción dentro 

de los  plazos  establecidos  por  la  Dirección de Servicios Educativos, 

copia  del  último  talón  de cheque, copia del acta de matrimonio o acta  

de  nacimiento  según  sea cónyuge o hijos del trabajador. Para renovar 

la beca ya no será necesario presentar el acta.  

II.- Beca  para trabajadores de la Universidad Autónoma de Baja 
California, para su cónyuge e hijos: 
a) Ser  empleado  de  la  Universidad  Autónoma  de  Baja California, 

cónyuge o hijos del trabajador. 

b) Presentar la solicitud de beca, previa al trámite de inscripción o 

reinscripción dentro de los plazos establecidos por la Dirección  de 

Servicios  Educativos, copia del  último talón  de  cheque, copia  del acta 

de matrimonio o acta de nacimiento según  sea cónyuge o hijos del 

trabajador.  Para  renovar  la  beca ya no será necesario presentar el 

acta. 

III.- Beca para estudiantes de escasos recursos económicos: 
a) Presentar la solicitud de beca, previa al trámite de inscripción  o 

reinscripción dentro de los plazos establecidos por la Dirección de 

Servicios Educativos, anexando copia de: 

- Acta de nacimiento 

- CURP 

- Comprobante de domicilio 
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- Comprobante de Ingresos del padre o tutor 

- Identificación del padre o tutor 

 

b) Ser  alumno  regular. 

c) Presentar  certificado de estudios y carta de buena conducta en caso de 

ser alumno de nuevo ingreso. 

d) Tener por lo menos el 90% de asistencia general en el semestre 

anterior  en caso de ser renovación de beca. 

e) Observar  buena  conducta. 

f) Comprobar que su situación económica hace necesario el otorgamiento 

de la beca. 
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DEL PROCEDIMIENTO PARA LA TRAMITACIÓN DE BECA  

 

Art. 7.- Para la tramitación de beca en el caso de los trabajadores del Colegio, de 

su cónyuge e hijos, se observará lo siguiente: 

I. Al  iniciar  el  trámite, el  aspirante presentará la solicitud de beca dirigida al 

Director del Plantel, firmada por el trabajador del Colegio, en cualquiera de los 

tres casos mencionados en este artículo, anexando la documentación citada 

en el Art. 6 de este Procedimiento. 

II. Como autoridad responsable, el Director resolverá si procede o no el 

otorgamiento de la beca y comunicará el resultado al interesado. 

III. El Director del Plantel abrirá y conservará un expediente de cada uno de los 

alumnos  becados,  el cual deberá incluir todos los documentos solicitados. 

IV. El Director del Plantel turnará a la Dirección Administrativa, una relación de los 

alumnos becados, anexando a la misma los documentos señalados en la 

Fracc. II del Art. 6 de este procedimiento, así como los recibos de inscripción o 

reinscripción (copia verde), para la constatación de datos y efectos 

procedentes, documentación que la Dirección Administrativa remitirá 

posteriormente a la Dirección de Finanzas. 

V. Para la renovación de la beca, el alumno deberá hacer la solicitud cada 

semestre. 

 

Art. 8.- Para la tramitación de beca en el caso de los trabajadores de la 

Universidad Autónoma de Baja California, de su cónyuge e hijos, se 

observará lo siguiente: 

I. Al iniciar el trámite, el aspirante presentará la solicitud de beca dirigida al 

Director del Plantel, firmada por el trabajador, en cualquiera de los tres casos 

mencionados en este artículo, anexando la documentación citada en el Art. 6 

de este Procedimiento. 
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II. Como autoridad responsable, el Director del Plantel analizará la 

documentación y resolverá si procede el otorgamiento de la beca y 

comunicará el resultado al interesado. 

III. El Director del Plantel abrirá y conservará un expediente de cada uno de los 

alumnos becados, el cual deberá incluir todos los documentos solicitados. 

IV. El Director del Plantel turnará a la Dirección Administrativa, una relación de los 

alumnos becados, anexando a la misma los documentos señalados en la 

Fracc. II del Art. 6 de este procedimiento, así como los recibos de inscripción o 

reinscripción (copia verde), para la constatación de datos y efectos 

procedentes, documentación que la Dirección Administrativa remitirá 

posteriormente a la Dirección de Finanzas. 

V. Para la renovación de la beca, el alumno deberá hacer la solicitud cada 

semestre. 

 

Art. 9.- Para la tramitación de beca en el caso de los alumnos de escasos 

recursos económicos, se observará lo siguiente: 

I. Al iniciar el trámite, el alumno presentará la solicitud de beca dirigida al 

Director del Plantel y firmada por el padre o tutor, así como la demás 

documentación citada en  el Art. 6 de este Procedimiento. 

II. El Comité Dictaminador analizará la documentación, procederá a la 

realización del estudio socioeconómico y resolverá si procede o no el 

otorgamiento de la beca; comunicará al interesado el resultado, salvo en 

aquellos casos en los que el Director General delegue esa responsabilidad a 

quien considere pertinente. 

III. El Director del Plantel abrirá y conservará un expediente de cada uno de los 

alumnos becados, el cual deberá incluir copia de todos los documentos 

solicitados. 

IV. El Director del Plantel turnará a la Dirección de Finanzas, una relación de los 

alumnos becados, anexando a la misma los documentos señalados en la 
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Fracc. II del Art. 6 de este procedimiento, así como los recibos de inscripción o 

reinscripción (copia verde), para su registro contable y efectos procedentes. 

V. Para la renovación de la beca el alumno deberá hacer la solicitud cada 

semestre.  
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DE LA CONTINUIDAD Y CANCELACIÓN DE LA BECA 

 

Art. 10.- El alumno continuará disfrutando de la beca, si reúne los requisitos que 

sirvieron de base para su otorgamiento. 

Art. 11.- Cuando el alumno deje de satisfacer alguno de los requisitos contenidos 

en el Art.6 de este Procedimiento, mismos que sirvieron de base para 

otorgar la beca, ésta le será cancelada, pero no el derecho de seguir 

siendo alumno del Colegio, quedando a su cargo los pagos 

correspondientes. 

Art. 12.- El alumno que interrumpa sus estudios sin causa justificada, será dado de 

baja definitivamente del Programa de Becas. 

Art. 13.- El desconocimiento de este Procedimiento, no exenta a los becarios de la 

responsabilidad de cumplirlo. 

 

T R A N S I T O R I O S 

 

PRIMERO.- El presente Procedimiento entrará en vigor el día siguiente  de su    

autorización por la Dirección General. 

SEGUNDO.- Este Procedimiento de Becas sustituye al autorizado en septiembre de 

1997. 

 
NOTA:  El presente procedimiento queda en suspenso, en  tanto se aclare si es 
             aplicable en el Colegio de Bachilleres la reforma de la Ley de Educación 
             del Estado, con  respecto al   tema de  gratuidad de la  Educación Media 
             Superior. 
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FORMATO ÚNICO PARA 
ESTUDIO SOCIOECONÓMICO 

ESTE FORMATO ES ELECTRÓNICO Y SE PUEDE 

ACCESAR A ÉL A TRAVÉS DEL PORTAL DE INTERNET DEL COBACH 
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FORMATO IMPRESO PARA LA SOLICITUD DE BECA 

Se utilizará cuando no esté disponible el formato electrónico 
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