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INTRODUCCION

El Colegio de Bachilleres, en la busqueda de fuentes alternas de financiamiento que
incrementen los ingresos propios que se destinen para el cumplimiento de los
objetivos institucionales, ha implementado un programa para la tramitacion y
otorgamiento de la licencia no exclusiva de uso de la marca registrada propiedad de

la Institucion.

A efecto de contar con un instrumento de control interno que regule las actividades
inherentes a ese proceso, se ha elaborado el presente documento que describe la

secuencia de dichas actividades, asi como las responsabilidades de los involucrados.
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CONCEPTO

DESCRIPCION

NOMBRE DEL

PROCEDIMIENTO:

OBJETIVO:

POLITICAS:

“PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE USO DE LA MARCA
REGISTRADA DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA”

Establecer los requerimientos y actividades para la autorizacion y
otorgamiento de la licencia no exclusiva de uso de la marca registrada
propiedad del Colegio a efecto de captar recursos que incrementan los
ingresos de la Institucion.

1.- Corresponde en forma exclusiva a la Direccién de Finanzas a través del
Departamento de Promocion y Gestion de Recursos, realizar las
gestiones necesarias para la tramitacion, autorizaciéon y otorgamiento de
la licencia no exclusiva de uso de la Marca Registrada propiedad del
Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California.

2.- Todos los solicitantes de licencia de uso de la Marca Registrada
propiedad del Colegio deberan cumplir con los siguientes requisitos:

Presentar Producto a Licenciar.

Se refiere a un documento que describa los productos en los cuales
solicita la licencia, asi como la muestra fisica del producto relacionado
con la licencia que desea adquirir, elaborados con la infraestructura de la
empresa.

Presentar Curriculum de la Empresa.

Deber4 manifestar su experiencia en la elaboracién de los productos
motivo de la presente licencia, ademas que cuenta con la infraestructura
necesaria, anexando relacion de sus principales clientes a quienes se les
haya suministrado tales productos y la antigiiedad con los mismos.

Acreditar Solvencia
Debera acreditar la situacién fiscal y financiera de la persona fisica o
moral, segun sea el caso, mediante balances, estados financieros y/o
pagos de Impuestos.

Presentar manifiesto de contar con facultades para suscribirse el
contrato.

Documentos que acrediten la personalidad del solicitante, escritura
publica del acta constitutiva en caso de persona moral o persona fisica
inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes.

Llenar los anexos
Seran proporcionados por el Departamento de Promocién y Gestién de
Recursos.
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CONCEPTO

DESCRIPCION

Todos los contratos que se celebren entre el Colegio y los licenciatarios
(proveedor/solicitante), a efecto de otorgar la licencia de uso de la Marca
Registrada propiedad de la Institucién, deberan inscribirse ante el
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, cuando el Colegio cobre al
proveedor la cuota correspondiente.

El Colegio de Bachilleres se reserva el derecho de realizar visitas
periddicas a las instalaciones del negocio para confirmar la veracidad de
la informacién proporcionada por el proveedor, para lo cual comisionara a
personal autorizado.

El proveedor entregara al Departamento de Promocion y Gestion de
Recursos informes mensuales de ventas al Colegio, de los cuales el
Departamento realizar4 las conciliaciones con proyeccion de ventas y
depositos de regalias.

El contrato sera por doce meses a partir de la fecha de firma del mismo,
pudiendo ser prorrogado por periodos de doce meses por acuerdo de las
partes.

El solicitante de licencia de uso de la Marca Registrada del Colegio de
Bachilleres debera cubrir a la Institucion por concepto de pago de
expedicion de licencia no exclusiva de uso de marca, gastos de
elaboracién del contrato y el pago de derechos de inscripcién ante las
autoridades competentes, la cantidad correspondiente a 45 dias de
salario minimo general vigente para el Estado de Baja California por cada
licencia solicitada.

El licenciatario (proveedor) debera cubrir al Colegio por concepto de
regalias el 5% sobre el total de las ventas brutas mensuales de los
articulos que ostenten las marcas del Cobach y cuyo importe debera ser
cubierto en forma mensual o en una sola exhibicién si fuese por
adelantado. Dichos pagos podra efectuarlos en la caja del Colegio de
Bachilleres, o en la institucion bancaria que el Colegio le indique.

El licenciatario (Proveedor) si decidiera cubrir por adelantado el monto de
las regalias, debera hacerlo por el 5% del monto total de la produccion; si
fuese de manera mensual el licenciatario (proveedor) debera cubrir como
garantia base a la firma del contrato el 50% del pago de regalias
estimadas y el resto se cubrira de forma mensual segin los reportes de
ventas entregados.
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COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

DIRECCION DE FINANZAS

DEPARTAMENTO DE PROMOCION Y GESTION DE RECURSOS

PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR LICENCIA DE USO DE LA MARCA REGISTRADA DEL

COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

DEPARTAMENTO DE
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CALIFORNIA
No. | AREA DE TRABAJO DESCRIPCION DE OPERACIONES
INICIA PROCEDIMIENTO
PROVEEDOR Acude al Departamento de Promocion y Gestion de Recursos a
1 solicitar la licencia de uso no exclusiva de la Marca Registrada del
Colegio.
Depto. de Promocion y . . o
2 Gestion de Recursos | Invita a proveedores y les informa de los requisitos para obtener la
licencia de uso de la Marca Registrada.
3 PROVEEDOR Prepara documentos requisitados y entrega al Departamento de
Promocion y Gestién de Recursos.
4 Depto. de Promociény | Recibe, revisa y analiza la documentacion para integrar el
Gestion de Recursos | expediente
— Manifiesto de cumplimiento de obligaciones fiscales.
— Manifiesto de contar con facultades (persona fisica y
persona moral).
— Copia del Acta Constitutiva o Inscripcion en el Registro
Federal de Contribuyentes (SHCP) en su caso, como
persona moral y/o fisica.
— Identificacion oficial con foto (IFE, Pasaporte Mexicano,
Licencia).
— Copia del poder notarial para efectuar actos de
administracion y dominio (Personas Morales)
— Comprobante de domicilio
—  Curriculum de la empresa
— Acreditar situacién fiscal y financiera de la empresa
¢En orden?
5 Depto. de Promocion y NO Regresa y solicita se integre toda la documentacion.
Gestion de Recursos . . . . -
6 S| Verifica y acude a las instalaciones del negocio para verificar
fisicamente las condiciones en las que opera.
¢.Procede la autorizacion de la licencia?
7 “ “ NO Rechaza y solicita al proveedor reanudar el tramite cuando
cumpla con los requisitos.
8 « « S|l Acuerda con el proveedor la modalidad de pago de regalias
al Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California.
9 Realiza el pago en caja del Colegio de Bachilleres o en el banco
PROVEEDOR gue se le indique, y entrega el comprobante al Departamento de
Promocién y Gestién de Recursos
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NO.

AREA DE
TRABAJO

DESCRIPCION DE OPERACIONES

10

11

12

Depto. de Promocion y
Gestién de Recursos

PROVEEDOR

Recibe comprobante de pago, elabora el contrato y gestiona la
firma de éste.

Una vez recabadas las firmas e integrado el expediente, entrega la
licencia al proveedor, asi como un paquete conteniendo el
siguiente material:

*

Original del contrato de licencia de Marca Registrada.

Oficio que se dirije a los directores de planteles oficiales y
encargados de Centros EMSAD dandoles a conocer el
proveedor al que se le esta otorgando la licencia.

Oficio dirigido al proveedor que se esta otorgando la
licencia de Marca Registrada, con el cual se describen los
documentos y el material que contiene el paquete del que
se le hace entrega.

Certificado (s) de licencia de uso de la Marca Registrada.
CD que contiene el logotipo del Colegio de Bachilleres del

Estado de Baja California, grabado en diferentes
programas.

Recibe licencia, paquete de documentos y material anexo, y
procede a hacer uso de la Marca Registrada.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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IV. ANEXOS
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DESCRIPCION DE LA FORMA

NUMERO DE LA FORMA

NOMBRE DE LA FORMA

OBJETIVO

ELABORA

AUTORIZA

VO.BO.

NUMERO DE EJEMPLARES

DESTINO

DEMANDA ANUAL

VIGENCIA

REPRODUCIDA POR

DF-PG-002

Manifiesto de Contar con Facultades (Persona Moral)

Manifestar por parte del Representante Legal la veracidad de la

informacion relacionada con los datos generales del
representado.

Departamento de Promocion y Gestién de Recursos

Original

ORIGINAL Depto. de Promocion y Gestion de Recursos

Una por cada licencia otorgada

Indefinida

Departamento de Promocion y Gestion de Recursos
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Manifiesto de contar con facultades (Persona moral) DF-PG-002

( 1 ) Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui
presentados son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para
obligarme a nombre y representacion de: ( 2 )

DATOS GENERALES

Nombre de la empresa: ( 3 )

Registro Federal de Contribuyentes: ( 4 )

Domicilio: ( 5 ) No.Ext.: (5 ) No.Int.( 5 )

Colonia: ( 5 ) C.P. (5) Municipio: ( 5 )
Entidad Federativa: ( 5 ) Correo Electrénico: ( 5 )
Teléfono: ( 6 ) Fax: (7 )

DATOS DE ACTA CONSTITUTIVA

No. De Escritura Publica en la que consta su Acta Constitutiva: (8)

Fecha de la Escritura: (8)

Nombre, nimero y lugar de notario publico ante el cual se dio fe de la misma:

(8)

RELACION DE ACCIONISTAS

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres

(9) (9) (9)

Descripcion del objeto social:
(10)

Nimero de escritura publica en la que consten las modificaciones vigentes al acta constitutiva: ( 11 )
Nombre del Apoderado o Representante: ( 12 )

Datos de documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura publica: (13 ) Fecha: ( 13 )

Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se otorg6: ( 14 )

Mexicali, Baja Californiaa( 15 ) de ( 15 ) de 2012
PROTESTO LO NECESARIO

(16 )
FIRMA

Marca Registrada

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL 14
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LLENADO DE LA FORMA DF-PG-002
ESPACIO No. QUIEN LO LLENA CONTENIDO
1 Depto. de Promocion y Gestion Nombre del representante legal.
De Recursos
Razdén Social del Proveedor.
2 “ "
Nombre de la Empresa.

3 “ 13
Clave del Registro Federal de

4 “ “ Contribuyentes de la Empresa.

Domicilio de la empresa (calle, nimero,

5 “ “ colonia, codigo postal, municipio y entidad
federativa).

6 ! “ Numero de teléfono de la empresa.

7 “ “ Numero de fax de la empresa.

8 “ “ Asentar los datos del acta constitutiva
(Nimero de Escritura Publica, Fecha de
Escritura, datos de Notario Publico.

9 “ “ Nombre del (los) accionista (s)

10 “ “ Actividad comercial a la que se dedica.

11 “ “ NuUmero de escritura publica en la que consta
las modificaciones vigentes al acta
constitutiva.

12 13 13
Nombre del apoderado o representante.

13 “ “

Datos del documento mediante el cual
acredita su personalidad y facultades
(Escritura Piblica, Fecha)
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Nombre y firma del representante legal.

LLENADO DE LA FORMA DF-PG-002
ESPACIO No. QUIEN LO LLENA CONTENIDO
14 Depto. deDPromOC|on y Gestion Nombre, nimero y lugar del notario publico
e Recursos
ante el cual se otorgaron las facultades.
15 ! “
Dia, mes y afio, cuando se asientan los
datos.
16 Representante Legal

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL
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DESCRIPCION DE LA FORMA

NUMERO DE LA FORMA

NOMBRE DE LA FORMA

OBJETIVO

ELABORA

AUTORIZA

VO.BO.

NUMERO DE EJEMPLARES

DESTINO

DEMANDA ANUAL

VIGENCIA

REPRODUCIDA POR

DF-PG-001

Manifiesto de contar con facultades. (Persona Fisica)

Manifestar por parte de la persona fisica, la veracidad de la
informacion relacionada con los datos generales asentados.

Departamento de Promocion y Gestién de Recursos.

Original

ORIGINAL Depto. de Promocion y Gestion de
Recursos.

Una por cada licencia otorgada

Indefinida

Departamento de Promocion y Gestion de Recursos.

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL
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Manifiesto de contar con facultades (Persona fisica) DF-PG-001

(1) Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que
los datos aqui presentados son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que
cuento con facultades suficientes para obligarme a nombre y representacion de: (2)

DATOS GENERALES

Nombre: ( 3 )

Registro Federal de Contribuyentes: ( 4 )

Domicilio: ( 5 ) No.Ext.:. (5) No.Int.: ( 5 )
Colonia: ( 5 ) C.P. _( 5 ) Municipio: ( 5 )
Entidad Federativa._( 5 ) Correo Electronico: ( 6 )
Teléfono: (7 )YFax: ( 8 )

Descripcién del objeto social: ( 9 )

Mexicali, Baja Californiaa ( 10 ) de ( 10 ) 2012
PROTESTO LO NECESARIO

(1)

NOMBRE Y FIRMA

Marca Registrada

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL 18
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LLENADO DE LA FORMA DF-PG-001
ESPACIO No. QUIEN LO LLENA CONTENIDO
1 Persona Fisica
Depto. de Promocién y Gestién
De Recursos
2 Razdn Social del Proveedor.
3 Nombre de la Persona Fisica.
Clave del Registro Federal de
4 “ “ Contribuyentes.
Domicilio de la empresa (calle, namero,
5 “ “ colonia, cédigo postal, municipio y entidad
federativa).
6 “ “ Direccion de correo electrénico de la
persona fisica.
Numero de teléfono de la persona fisica.
7 “ "
Numero de fax de la persona Fisica.
8 “ 3
Actividad comercial a la que se dedica.
9 " "
Dia, mes y afio cuando se asientan los
10 “ “ datos.
Firma de la persona fisica, quien valida los
11 Persona Fisica datos.
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DESCRIPCION DE LA FORMA

NUMERO DE LA FORMA

NOMBRE DE LA FORMA

OBJETIVO

ELABORA

AUTORIZA

VO.BO.

NUMERO DE EJEMPLARES

DESTINO

DEMANDA ANUAL

VIGENCIA

REPRODUCIDA POR

DF-PG-003

Manifiesto de cumplimiento de obligaciones fiscales.

Manifestar por parte del representante legal, el cumplimiento
de las obligaciones fiscales del proveedor.

Departamento de Promocion y Gestién de Recursos.

Jefe del Departamento de Promocién y Gestion de Recursos.

Original

ORIGINAL Depto. de Promocion y Gestion de
Recursos.

Una por cada licencia otorgada.

Indefinida

Departamento de Promocion y Gestion de Recursos.

DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL
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Manifiesto de cumplimiento de obligaciones fiscales DF-PG-003

Mexicali, Baja Californiaa ( 1 ) de( 1 )de 2012.

COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 32 D del Cédigo Fiscal de
la Federacion, de laregla 2.1.14 de la resolucion Misceldnea Fiscal para 1999, el que
suscribe

(2) a nombre y representacion

de
( 3) manifiesto bajo protesta de

decir verdad, lo siguiente:

A) Que se han presentado en tiempo y forma las declaraciones del ejercicio por impuestos
Federales, distintas a las de ISAN e ISTUV, correspondientes a los tres ultimos ejercicios
fiscales, asi como que se han presentado las declaraciones de pagos provisionales
correspondientes a 2007 y 2008 por los mismos impuestos.

B) Que no tenemos adeudos fiscales firmes a nuestro cargo por impuestos federales,
distintos a ISAN e ISTUV.

Asimismo que no tenemos ningln convenio para realizar pagos de impuestos en plazos, por
lo cual no se ha incurrido en las causales de revocacién a que hace referencia el articulo 66
fraccion Il del Codigo Fiscal de la Federacion.

Atentamente

(4)

(Nombre, Firma)

Marca Registrada
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LLENADO DE LA FORMA DF-PG-003
ESPACIO No. QUIEN LO LLENA CONTENIDO
1 Depto. de Promocion y Gestion Dia, mes y afio cuando se elabora el
2 Nombre del representante del proveedor,
quien suscribe.
3 Razén social del proveedor.
A « «

Firma del representante legal del proveedor.
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