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I. I N T R O D U C C I Ó N 
 

 
El  Colegio  de  Bachilleres  es  un  organismo  público  descentralizado,  con  personalidad  jurídica  y 

patrimonio propios, cuyo objeto es  impartir e  impulsar  la educación correspondiente al nivel medio 

superior, y dentro de sus atribuciones destacan  la de expedir certificados y constancias de estudios, 

así  como  otorgar  o  retirar  el  reconocimiento  de  validez  oficial  de  estudios  a  planteles  y  centros 

educativos particulares que  impartan el  tipo de educación del nivel medio  superior, en apego a  la 

normatividad aplicable. 

 
El presente Manual de Servicios al Público se elaboró con la finalidad de conjuntar los servicios que el 

Colegio  de  Bachilleres  del  Estado  de  Baja  California  ofrece,  derivados  de  dichas  atribuciones, 

estableciendo los trámites que debe realizar el solicitante ante la Dirección de Servicios Educativos y 

la Coordinación  Zona Costa, instancias que colaboraron para la conformación del documento. 

 
Proporciona además  la  información más  importante que debe conocer el usuario para  solicitar  los 

servicios,  señalando  los  requisitos,  horarios  y  tiempos  de  gestión,  entre  otros.  Así  también,  se 

constituye en un documento de apoyo para quienes colaboran en las áreas que intervienen en dichos 

procesos, para orientar e informar correctamente a los solicitantes del servicio. 

 
Por  tratarse  de  un  documento  normativo  y  de  consulta,  se  recomienda  realizar  su  revisión  y 

actualización anualmente. 

 
 
 
 
 

Mtra. Ma. Del Rosario Rodríguez Rubio 
Directora General 
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II. TRÁMITES Y SERVICIOS 
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A. TRÁMITE DE PORTABILIDAD, EQUIVALENCIA O REVALIDACIÓN DE ESTUDIOS 
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B. SOLICITUD DE CERTIFICADO PARCIAL DE ESTUDIOS 
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C. SOLICITUD DE DUPLICADO DE CERTIFICADO DE TERMINACIÓN DE ESTUDIOS 
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D. SOLICITUD DE BECA PARA ALUMNOS INSCRITOS EN PLANTELES INCORPORADOS 

 

 



9  

 

E. SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA DEL COBACHBC 
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III. G L O S A R I O 
 

 
ASPIRANTE: Persona que  solicita  formalmente matricularse en  algún  centro educativa del Colegio de 
Bachilleres del Estado de Baja California. 

 

ALUMNO: Es la persona matriculada en cualquier grado y en cualquiera de las modalidades que ofrece el 
Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California. 

 

ALUMNO  BECADO.  Es  el  educando  que  recibe  ayuda  económica  para  realizar  estudios,  previo 
cumplimiento de ciertos requisitos. 

 

ESTUDIOS PARCIALES: Estudios incompletos realizados en otro subsistema en el Estado, en otro Estado 
o en el Extranjero, equiparables al nivel medio superior. 

 

CERTIFICADO DE TERMINACIÓN DE ESTUDIOS: Documento oficial con el cual el Colegio de Bachilleres 
del Estado de Baja California, certifica que un alumno concluyó sus estudios de bachillerato, con base al 
plan de estudios. 

 

CERTIFICADO DE  PARCIAL DE  ESTUDIOS: Documento  oficial  con  el  cual  el  Colegio  de  Bachilleres  del 
Estado  de  Baja  California,  certifica  los  estudios  de  un  alumno  que  por  algún motivo  no  concluyo  su 
preparatoria y solicitó su baja. 




