
COLEGIO DE
BACHILLERES DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

PAC-7.4.1,03

Página:

Control Presupuestal M^tn de 20t2

Elaboró:
RESPo)jeABf E El-8$ocED.
L.C luis Anuro Díaz MÉdina

\

FI

EIRECTOR O ENCARGADO DE
A R E A . . .
C.P. Alrnü Lelicia Careór Arévalo

FIRMAI

DIRECTORGENERAL O
REPRESENTANTE DEL DG EN
EL SGC
Lic. Maria Cristina Campos
Dominguez

\
rlRMAl

4lso: EslE documento es de Lrso exclusivo del Colegio de Éachilleres del Estado de Eaja Califomia, por lo tanro queda
/' prohibida la salida de esla Inslitución sin la aulorización conespondienle de acuerdo al

Procedimiento Control de Documenros IPCD-4.2.3"01)
REGISTRO DE REVISION

LETRA DE
REVISIÓN

sEccroN
AFECTADA FECHA DESCRIPCION

Septiembre
2003

B

I

Junio 2004

Se cambió la rcdacción dcl DroDósito
4 . 5 , 4 . 1 0 Se climinaron

Se aPreeó docur¡enlo relacionado
5 . t , 5 . 2 , 5 . 1 Se aareqaron!áraios

5 . 2 . 1 Se modi f icó la  redacción del  Dárrafo v oueda con e l  nuneral5.4. l
5.2.5 Se modificó la redacción del Dárafo v oueda con €l nuneral 5.4.5.
5.1.6 Se tnodifica la rcdacción delDárafo

C 2005

Se cambió elresDonsable del Drocedimiento

4 . 6  v  4 . 1 0
Se el iminaron los fonnatos: FACA-6.1.3-03 y FAO-6.3.1-02 y se actual izó
la fecha de comDromiso en la nota aclaratoria

5 . 4 . 5 Se modificó 1a redacción delDárrafo
5.4.ó v 5.4.7 Se eliminaron los Dárrafos

D 2005 Se actualiá fechaen la nota acla¡atoria

E

NOTA

200'l

Se actualizó la fecha de la notá aclararoria
5.4 Se car¡b ió la  redaccion del  pánafo

5 . 4 . t , 5 . 4 . 2 .
5.4.3,5.4.4 y

5.4.5

F
Sep¡iembre

2007
se susliluve fonnato "orden de ComDra" IFAC-7.4.1-02)

NOTA Se actualizó fecha en la nota aclaratoria

G
hoia orinciDal

2009
Se cambió el nombre de quien revisa y auloriza.

NOTA Se aclualia la fecha de compromiso €n la rota aclá.aroía

H Hoja principal
2009 Se cambia elnombre y fima delresponsable del proced;miento.

Solo la documentación delSGC conlenidaen lapáginaWEB lAsaeblqh&.qU.a¡ seco¡side¡a actualy vis€nte, cualquier versión
inpree o elect¡ónica tue¡a de la nhda es iespons.bilidad de quien la us4 po¡ lo qüe qúedatanbién bajo su ¡esponsabilidád
6ee!ra6e de que se identific!¡ los cambios r clcrado de Ia relhión acrual.

FDC-4.2.3-01 Doc. Relacionados: PCD-4.2.3-02



 
 

Número: 
PAC-7.4.1-03 

Revisión: 
I 

Tipo de Documento: 
Procedimiento 

Página: 
2 de 4 

Título: 
Control Presupuestal 

Fecha: 
 

Marzo de 2012 
Aviso: Este documento es de uso exclusivo del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California, por  lo tanto queda 

prohibida la salida de esta Institución sin la autorización correspondiente de acuerdo al 
Procedimiento Control de Documentos (PCD-4.2.3-01) 

REGISTRO DE REVISIÓN 
LETRA DE 
REVISIÓN 

SECCIÓN 
AFECTADA FECHA DESCRIPCIÓN 

I Hoja Principal 
4.1,4.3,5.1,5.2,5.4 

Marzo de 
2012 

Se cambia el nombre de quien autoriza 
se agrega en definiciones la palabra Cemsad para Trabajadores 
se modifica en el punto 4.1 el área responsable de su emisión 

en el punto 4.3 se elimina nota 
en los puntos 5.1,5.2,5.4 se agrega Cemsad para trabajadores 

se modifica codificación de la solicitud de compra 
 

    
    
    
    
    
    
    

    
    
        
    

    
    

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

Solo la documentación del SGC contenida en la página WEB www.cobachbc.edu.mx se considera actual y vigente, cualquier versión 
impresa o electrónica fuera de la misma es responsabilidad de quien la usa, por lo que queda también bajo su responsabilidad 
asegurarse de que se identifican los cambios y el estado de la revisión actual. 
FCD-4.2.3-01                                                                                                                        Doc. Relacionados: PCD-4.2.3-02 
  

COLEGIO DE  
BACHILLERES DEL 
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA 

http://www.cobachbc.edu.mx/�


 
  

PROCEDIMIENTO 
 

NÚMERO: PAC-7.4.1-03 
FECHA: Marzo de 2012 
REVISIÓN: I 
ORIGINÓ: L.C. Luis Arturo Díaz 
Medina 
PÁGINA: 3 de 4 

TÍTULO:  
Control Presupuestal 

 

 

COLEGIO DE 
BACHILLERES DEL 
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA 

Los  poseedores de este documento son responsables de verificar que sea la revisión actual, de no serla notificar al 
responsable de Control de Documentos. 
 

1.0 PROPÓSITO 
 

Controlar el ejercicio del presupuesto, para aprovechar al máximo los recursos financieros de la Institución 
2.0 ALCANCE 
 

A toda la Institución. 
 
3.0 DEFINICIONES Y ABREVIATURAS 
 

3.1         CEMSAD:       Centros de Educación Media Superior a Distancia. 
3.2         CEMSAD Para Trabajadores Centros de Educación Media Superior a Distancia Para Trabajadores 
3.3 LISR:       Ley del Impuesto Sobre la Renta 
3.4 LAASSP:       Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 
3.5 LAASEBC:       Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para el Estado de B.C. 
 

4.0 DOCUMENTOS RELACIONADOS 
 

4.1 DOCUMENTOS EXTERNOS 
NOMBRE ÁREA RESPONSABLE DE SU EMISIÓN 

Ley de Impuesto Sobre la Renta. H. Congreso de la Unión 
Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del 
Sector Público. 

H. Congreso de la Unión 

Ley d e Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios p ara el  
Estado de Baja California. 

Congreso del Estado de Baja California 

Norma que fija los montos para la contratación de 
adquisiciones, arrendamientos y servicios para 
Dependencias y Entidades de la Administración Pública del 
Estado de Baja California. 

Secretaría de Planeación y Finanzas / Contraloría del 
Estado de B.C. 

Ley  de Presupuesto Contabilidad y Gasto Público Secretaría de Planeación y Finanzas 
 

4.2 DOCUMENTOS INTERNOS 
NOMBRE ÁREA RESPONSABLE DE SU EMISIÓN 

  
 
 4.3 REGISTROS 

NOMBRE *CLAVE 
TIPO MEDIO DE 

ALMACENA- 
MIENTO 

TIEMPO DE 
RETENCIÓN DISPOSICIÓN 

E P 

Solicitud de Servicios Especiales FAC-7.4.1-03  * Archivero 1 Año Archivo de 
Concentración 

Solicitud de Compra FAC-7.4.1-01  * Archivero 1 Año Archivo de 
Concentración 

Orden de Compra FAC-7.4.1-02  * Archivero 1 Año Archivo de 
Concentración 

E= Electrónico 
P= Papel 
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Los  poseedores de este documento son responsables de verificar que sea la revisión actual, de no serla notificar al 
responsable de Control de Documentos. 
 

5.0 PROCEDIMIENTO Y RESPONSABILIDADES  
 

5.1. Toda solicitud de bienes o servicios que elaboren  las Dependencias, Planteles, CEMSAD y CEMSAD Para 
Trabajadores, deberá estar correctamente codificada y contar con disponibilidad presupuestal, asimismo, todo 
usuario relacionado con el  ejercicio presupuestal o  gasto, se sujetará a las normas, leyes y reglamentos 
vigentes. 

 
5.2. Cada Plantel, Dependencia,  CEMSAD y CEMSAD P ara Trabajadores y, deberá contar con asesoría por 

parte de la Dirección de Finanzas, a efecto de ejercer debidamente el presupuesto correspondiente. 
 
5.3. Cuando no exista disponibilidad presupuestal y la necesidad revista de importancia para el  desarrollo del 

Colegio, la solicitud se deberá canalizar directamente al  Departamento de Presupuestos de  la  Dirección de 
Finanzas. 

 
5.4. Cuando exista disponibilidad presupuestal, las Dependencias, Planteles, CEMSAD y CEMSAD Para 

Trabajadores, previa verificación de su presupuesto, enviarán sus solicitudes de bienes o servicios con apego a 
lo dispuesto por los procedimientos establecidos. 
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