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1.0 PROPOSITO

Controlar el ejercicio del presupuesto, para aprovechar al maximo los recursos financieros de la Institucion
2.0 ALCANCE

A toda la Institucion.

3.0 DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

3.1 CEMSAD: Centros de Educacion Media Superior a Distancia.

3.2 CEMSAD Para Trabajadores Centros de Educacion Media Superior a Distancia Para Trabajadores

3.3 LISR: Ley del Impuesto Sobre la Renta

34 LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
3.5 LAASEBC: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para el Estado de B.C.

4.0 DOCUMENTOS RELACIONADOS

4.1 DOCUMENTOS EXTERNOS

NOMBRE AREA RESPONSABLE DE SU EMISION
Ley de Impuesto Sobre la Renta. H. Congreso de la Union
Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del H. Congreso de la Union

Sector Publico.
Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios parael | Congreso del Estado de Baja California
Estado de Baja California.
Norma que fija los montos para la contratacion de Secretaria de Planeacion y Finanzas / Contraloria del
adquisiciones, arrendamientos 'y servicios  para Estado de B.C.

Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del
Estado de Baja California.

Ley de Presupuesto Contabilidad y Gasto Publico Secretaria de Planeacion y Finanzas
4.2 DOCUMENTOS INTERNOS
NOMBRE AREA RESPONSABLE DE SU EMISION
4.3 REGISTROS
TIPO MEDIO DE
NOMBRE *CLAVE ALMACENA- | PIEMEO DE 1 pisposicion
E P MIENTO
[Solicitud de Servicios Especiales| FAC-74.1-03 « Archivero 1 Aio Archivo '(’16
Concentracion
[Solicitud de Compra | FAC-7.4.1-01 * Archivero 1 Afio Archivo de
Concentracion
[Orden de Compral FAC-7.4.1-02 . Archivero 1 Afio Archivo de
Concentracion

E= Electronico
P=Papel

Los poseedores de este documento son responsables de verificar que sea la revision actual, de no serla notificar al
responsable de Control de Documentos.
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5.0 PROCEDIMIENTO Y RESPONSABILIDADES

5.1. Toda solicitud de bienes o servicios que elaboren las Dependencias, Planteles, CEMSAD y CEMSAD Para
Trabajadores, debera estar correctamente codificada y contar con disponibilidad presupuestal, asimismo, todo
usuario relacionado con el ejercicio presupuestal o gasto, se sujetara a las normas, leyes y reglamentos

5.2.

5.3.

5.4.

vigentes.

Cada Plantel, Dependencia, CEMSAD y CEMSAD P ara Trabajadores y, debera contar con asesoria por
parte de la Direccion de Finanzas, a efecto de ejercer debidamente el presupuesto correspondiente.

Cuando no exista disponibilidad presupuestal y la necesidad revista de importancia para el desarrollo del
Colegio, la solicitud se debera canalizar directamente al Departamento de Presupuestos de la Direccion de

Finanzas.

Cuando exista disponibilidad presupuestal, las Dependencias, Planteles, CEMSAD y CEMSAD Para
Trabajadores, previa verificacion de su presupuesto, enviaran sus solicitudes de bienes o servicios con apego a
lo dispuesto por los procedimientos establecidos.

Los poseedores de este documento son responsables de verificar que sea la revision actual, de no serla notificar al
responsable de Control de Documentos.
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