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1.0  PROPOSITO
Contribuir a la formacién integral del alumno, a través del desarrollo de actividades deportivas, culturales y de
accion civica en los Planteles Oficiales y CEMSAD, asi como actividades externas, fortaleciendo los objetivos
institucionales.

2.0 ALCANCE

De manera obligatoria, a todos los alumnos de primero, segundo, tercero y cuarto semestre de los planteles que
integran el Colegio de Bachilleres y opcionalmente los alumnos de quinto’ y sexto’ semestre.

3.0 DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

3.1  Actividades Paraescolares: Son aquellas con caracter deportivo, cultural y de accidn social y civica que
favorecen el desarrollo integral del alumno.

3.2  Depto. Departamento de Actividades Paraescolares

3.3  Actvs. Actividades

3.4  Paraesc. Paraescolares

3.5 CEMSAD Centro de Educaciéon Media Superior a Distancia

4.0 DOCUMENTOS RELACIONADOS

DOCUMENTOS EXTERNOS DE CONSULTA
NOMBRE AREA RESPONSABLE DE SU EMISION
DOCUMENTOS INTERNOS DE CONSULTA )
NOMBRE AREA RESPONSABLE DE SU EMISION
Programa Semestral de Actividades Paraescolares Departamento de Actividades Paraescolares
Convocatoria Departamento de Actividades Paraescolares
REGISTROS
TIPO MEDIO DE )
NOMBRE CLAVE ALMACENA- FIIEETI\QE%ESE DISPOSICION
E|P MIENTO
Cédula de Tnscripcion Actividades Archivo de
i i . . N
Deportivas FSP-7.2.1-01 Archivero 5 afios Concentracion
Hoja de Control Estadistico ESP-72.1.02 « | Archivero 5 afios Archivo de
Concentracion
Hoja dg participacion en Competencias FSP-7.2.1-03 - Archivero 5 afios Archivo de_ ]
eportivas Concentracion
Hoja de participacion en Actividades ESP-7.2.1-04 - Archivero 5 afios Archivo de_ )
Culturales Concentracion
HOngde par_t|0|pac,|o_n en Actividades de ESP-7.2.1-05 - Archivero 5 afios Archivo de_ ]
ccidn Saocial y Civica Concentracion
Eedula de Inscrl_guon para A§t!V|dades ESP-7.2.1-06 - Archivero 5 afios Archivo de_’
ulturales y Accién Social y Civica Concentracion
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Los poseedores de este documento son responsables de verificar que sea la revision actual, de no serla notificar al
responsable de Control de Documentos.
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El Departamento de Actividades Paraescolares tiene como objetivo institucional y de planteles contribuir a la
formacion integral del alumno a través de las actividades paraescolares.

Es responsabilidad del Departamento de Actividades Paraescolares fomentar la participacion de los grupos
representativos en Torneos deportivos municipales, estatales, nacionales e internacionales. Concursos y muestras
culturales y de accidn social y Civica, asi como reuniones de informacién y organizacién al inicio de cada semestre
con maestros y coordinadores de plantel para dar a conocer el programa institucional y elaborar el de los planteles.

El Departamento de Actividades Paraescolares solicita al inicio de cada semestre a los planteles oficiales y
CEMSAD por medio del formato FSP-7.2.1-02, informacién de alumnos inscritos en cada grupo de Actividades
Paraescolares, de acuerdo al instructivo de llenado ubicado al reverso del formato, para su seguimiento, medicion y
control.

El Departamento de Actividades Paraescolares concentra la informacion del formato FSP-7.2.1-02 y la transfiere a
las instancias que la requieran.

El Departamento de Actividades Paraescolares, mediante los formatos FSP-7.2.1-03, FSP-7.2.1-04, y FSP-7.2.1-05
solicita a planteles oficiales y CEMSAD informacion de participacion en actividades deportivas, actividades
culturales y en actividades de accion social y civica de manera respectiva, consultando al reverso de estos formatos
los instructivos para su llenado de manera correcta y su envio de retorno en tiempo y forma.

La Direccion de cada Plantel, asigna los grupos académicos de primero a cuarto semestre a sus maestros de
Actividades Paraescolares, estos proporcionaran 2 horas de clase a la semana por grupo; asi como las horas que les
sean asignadas a sus grupos representativos; mediante el formato FSP-7.2.1-02, registra la cantidad de alumnos
inscritos en actividad deportiva, actividad cultural que incluye en ella Accién Social y Civica y nimero de alumnos
de cada grupo representativo atendido por maestro. De acuerdo a lo establecido en el instructivo correspondiente,
envia esta informacion al Departamento de Actividades Paraescolares.

La Direccion del plantel establece las normas e integra sus grupos representativos para su participacion en los
diversos torneos, concursos, muestras y presentaciones.

Las Direcciones de planteles oficiales y CEMSAD inscriben mediante el formato FSP-7.2.1-01 de Actividades
Deportivas a sus alumnos y grupos representativos en los eventos a que son convocados.

Las Direcciones de planteles oficiales y CEMSAD mediante formato FSP-7.2.1-06 inscriben y comunican al
Departamento de Actividades Paraescolares la participacion de sus grupos representativos en muestras y concursos
culturales y de accidn social y civica, apegandose al instructivo ubicado al reverso de este formato. Las inscripciones
con caréacter de individual, seran de acuerdo a lo expuesto en las convocatorias.

Los poseedores de este documento son responsables de verificar que sea la revision actual, de no serla notificar al
responsable de Control de Documentos.
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