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COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA 
DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN ACADÉMICA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Número de reuniones a las que convocará a su academia durante el 
presente ciclo escolar: _____________. 
 
Fechas tentativas: 
 _______________________  
 
 _______________________  
 
 _______________________ 
 
 _______________________ 
 
1.- Qué asuntos o problemáticas planea dar a conocer o tratar con sus 
coordinados: 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
2.- Qué metas u objetivos pretende alcanzar con y en academia. 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 

PLAN DE TRABAJO DEL JEFE DE MATERIA 
 

Presentado por: ____________________________________________ 
                                 Nombre completo del Jefe de Materia 

 
Plantel: _____________________Periodo _________Sem: __________ 

 
Asignatura: ________________________________________________ 

 
No. de Docentes que coordina: ______ No. de grupos que atiende: ______ 

Resultados obtenidos por asignatura 

Indicadores Educativos 
Metas logradas en 
los dos semestres 

anteriores 

Metas a lograr 
en el presente 

semestre 

Aprovechamiento    

Aprobación    

Cuadro comparativo 



3.- Qué Información solicitará a sus coordinados para el control de avances y 
logros resultados en el desarrollo del Programa de Estudios, cumplimiento de la 
Planeación Didáctica, resultados de aprendizaje y evaluación: 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 

 
 
4.- Estrategias que pretende aplicar para: 
 
a) Asegurar el correcto cumplimiento del programa de estudios y la planeación 

didáctica de su asignatura por parte suya y de sus coordinados:  
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
 

 
 

b) Mejorar los índices de aprobación y aprovechamiento en cada grupo a cargo 
suyo y de sus coordinados: 

______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 



c) Para apoyar a los alumnos con problemas de reprobación, a los que quieren 
participar en concursos, entre otros. 

______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
 
 

d) Atender el desarrollo de las Líneas de Orientación Curricular y el 
proyecto de habilidades académicas según lo establecido para el 
semestre. 

______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 

 
 
e) Para lograr la participación activa de los docentes, que imparten la 

misma asignatura. 
 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 

 
 
 



Qué actividades realizará con los docentes de nuevo ingreso para que 
conozcan los documentos académicos vigentes, así como los acuerdos de 
academia. 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 

 
 Otras actividades que planea llevar a cabo: 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 

A T E N T A ME N T E  
 
 
 

__________________________________________ 
Nombre y firma del Jefe de Materia 
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